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验收材料

	项目名称：
	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX                                   

	承担单位：
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	起止时间：
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	项目负责人：
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	验收时间：
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“五、其他附件”部分通常包含但不限于上述1-6项，可酌情增减以下内容：

项目经济指标的具体相关凭证复印件，如建立的模型材料；培养人才的职称复印件

专利申请、受理、授权证书；

加盖检测单位公章的检测报告、用户证明、经济社会效益证明、企业标准等；

技术资料、图片、音像资料；

与院校所合作研发合同；

其它证明材料等（科技示范和产业化项目增加专家现场考察意见；省级项目增加科技报告收录证明和项目执行绩效自评表）。

具体说明：

①项目是“合同书”，还是“任务书”，根据科技项目签订文本的名称确定，单面复印即可；若有延期情况，“延期申请书”复印附其后，不需单列目录名称。

②“项目经费支出清单”部分，经费卡的“使用情况”页，复印即可。

③若无项目经费预算调整情况，则删减掉“项目经费预算调整申请”条目。
④若无财政科技资金资助，则删减掉“财政科技资金支出的具体相关凭证复印件”条目；若有财政科技资金资助，一般按下列要求提供“财政科技资金支出的具体相关凭证的复印件”：
	财政科技资金支出内容
	所需提供的相关凭证复印件

	设备费、材料费、测试化验加工费
	内部支出审批单+内部费用结算单

	差旅费
	科研专项外出学术活动审批表+差旅费报销单+参会注册/会务/学习培训费发票（正反两面均复印）

	会议费
	举办学术研讨/咨询会议的经费预算审批表+场租费内部费用结算单+资料费发票（正反两面均复印）+授课费发放清单

	出版/文献/信息传播知识产权事务费
	版面费/技术查新服务费/问卷资料复印费/专利申请代理实审费/设计服务费/专利办登费发票（正反两面均复印）

	人员劳务费、专家咨询费
	人员劳务费发放清单、专家咨询费发放清单


注：上述所需提供的相关凭证，若课题组未保存，可至财务处查找、复印！！

⑤“参与学术交流资料” 部分，若是外出参加的学术交流，提供会议通知复印件；若是课题组举办的学术交流，提供加盖单位公章的会议通知复印件+参会人员签到单复印件+学术交流现场照片打印件。
⑥“病例技术资料”部分，按病例分组情况，每组提供一份病例资料复印件（必须隐去患者全名，如张X，李XX等）。
⑦“相关论文”部分，若已发表见刊，提供期刊封面复印件+论文所在目录页复印件+论文全文复印件；若已录用，提供论文录用证明复印件+论文全文打印件。
注意：“五、其他附件”部分内附件资料，原则上需要有章或第三方签字。
验收材料准备齐全，请单面复印、打印，页脚居中铅笔标记页码，自编“封面、目录”内页码！！！

